桐城师范高等专科学校文印服务项目

服务需求
一、项目概要

1.项目名称：桐城师范高等专科学校文印服务公开招租。

2.主要业务：主动承接本校各处室、系部及师生的图文制作、印刷、复印、打印等文印业务及与之相配套的服务，▲确保按时保质保量完成本校各项文印业务，确保机要文件、论文和试卷安全。

3.学校提供两处文印室场所，一处位于明德楼一楼，面积约50㎡，仅面向处室、系部提供文印服务；一处位于教学楼二楼，面积约30㎡，面向师生提供文印服务。两处文印室场所的房租共计1200元/月，由中标单位签订合同前向我方一次性缴纳当年租金14400元； 

二、承包期限与相关要求：

（一）承包期限：

承包期为三年，合同一年一签，具体时间由合同约定起止。

承包期满，经学校考核合格后，可按原合同续签，延期合同期限为一年。

（二）要求：

1.承包方自行承担完成文印业务所需的设备、材料、其他人员经费、水电费、保险、税费、场地装修等相关费用，所购设备承包方自行保管和维修。
2.承包方应凭打印签单与校方相关处室、系部按月做好验收、结算工作。

3.承包方必须按学校的作息时间及时营业（若学校通知加班，承包方必须无条件积极配合完成任务），保证不延误学校的教育教学工作的正常开展，并对承印的考卷、练习卷等材料负保密责任，不得泄露。

4.承包方必须遵纪守法，不得承印非法印刷品，经营过程中的一切安全责任由承包方负责。

5.承包方中途单方面中止合同，学校不退还履约金，损失自负；在承包期间，因违反国家规定，导致停业、罚款等事故，由承包方单方面承担责任；承包期满后，如合同不能续签，承包方应及时让出营业场所，否则，逾期按500元/天进行罚款，从履约保证金中扣除。

6.承包方必须严格履行合同要求，严禁转包行为。

7.考虑前两次招标流标，如果此次招标中出现相同报价，由学校组织人员进行现场考察，最终确定中标单位；
（三）学校的职责和权利:

1.学校负责提供文印服务经营场所2间，投标人可现场查看，提供照明电源，安装电表，供应商因设备用电负荷超载需重新布线，费用中标方承担。

2.学校有权对承包者承印的质量进行监督，发现废品可拒收。

3.学校原则上按月结算一次打印费，承包方应及时提供正式税务发票，办理报销手续。

4.提供的文稿应尽量做到端正、清晰，一般印件应提前1-2天送印。

5.承包期内，乙方应遵守学校常规管理和有关合同协议，学校每学期组织相关人员测评，测评满意率达不到70%，学校有权中止合同。

6.学校除办公自行打印的少量业务外，应将所有的文字材料交于乙方打印，但学校认为不宜在校内印刷的材料可外印（如校本教材、论文汇编等）。

（二）投标人须满足的设备及人员要求

为满足学校日常工作及临时性工作需要，要求承包人提供满足及高于以下列表设备性能要求的所需设备。（开标时提供以下设备的自有权证明材料，例如：设备购置发票、转账记录、购买合同等）
明德楼文印室设备及人员需求

	类别
	性能要求
	数量

	黑白激光复印机
	每分钟A4单面100张及以上
	3台及以上

	彩色激光复印机
	每分钟A4单面50张及以上
	1台及以上

	高速速印机
	每分钟A4单面100张及以上
	1台及以上

	彩色喷墨打印机
	照片级
	1台及以上

	电脑
	通用办公电脑
	4台及以上

	无线胶装机
	A4幅面及以上
	1台及以上

	电动切纸机
	液压（或电动）
	1台及以上

	人员
	常驻熟练工作人员
	3人及以上


教学楼文印室设备及人员需求

	类别
	性能要求
	数量

	黑白激光复印机
	每分钟A4单面100张及以上
	1台及以上

	彩色激光复印机
	每分钟A4单面50张及以上
	1台及以上

	高速速印机
	每分钟A4单面100张及以上
	1台及以上

	彩色喷墨打印机
	照片级
	1台及以上

	电脑
	通用办公电脑
	2台及以上

	无线胶装机
	A4幅面及以上
	1台及以上

	电动切纸机
	液压（或电动）
	1台及以上

	人员
	常驻熟练工作人员
	2人及以上


项目报价（投标时，以此价格为依据，报价为折扣率，中标后按照下列表格中的单价*中标折扣率执行）

例如：若A单位报价折扣率为99%，B单位报价折扣率为98%，C单位报价折扣率为97%，则最低报价即为C单位（97%），经评审后，确定C单位为本项目的中标人，则本项目的中标折扣率为97%，

结算价款=单价*数量*中标折扣率97%
印品报价表

	类别
	序号
	名称规格及要求
	单位
	材质等要求说明
	单价

	复印
（黑白印）
	1
	A4单面
	张
	70克复印纸
	0.2

	
	2
	A4双面
	张
	70克复印纸
	0.36

	
	3
	16K单面
	张
	70克复印纸
	0.15

	
	4
	16K双面
	张
	70克复印纸
	0.3

	
	5
	A3单面
	张
	70克复印纸
	0.4

	
	6
	A3双面
	张
	70克复印纸
	0.75

	
	7
	8K单面
	张
	70克复印纸
	0.3

	
	8
	8K双面
	张
	70克复印纸
	0.55

	打印
（黑白印）
	9
	A4单面
	张
	70克打印纸
	0.3

	
	10
	A4双面
	张
	70克打印纸
	0.6

	
	11
	16K单面
	张
	70克打印纸
	0.25

	
	12
	16K双面
	张
	70克打印纸
	0.5

	
	13
	A3单面
	张
	70克打印纸
	0.5

	
	14
	A3双面
	张
	70克打印纸
	1

	
	15
	8K单面
	张
	70克打印纸
	0.45

	
	16
	8K双面
	张
	70克打印纸
	0.9

	速印
（黑白印）
	17
	A4单面
	张
	60克速印纸
	0.1

	
	18
	A4双面
	张
	60克速印纸
	0.15

	
	19
	16K单面
	张
	60克速印纸
	0.08

	
	20
	16K双面
	张
	60克速印纸
	0.12

	
	21
	A3单面
	张
	60克速印纸
	0.15

	
	22
	A3双面
	张
	60克速印纸
	0.25

	
	23
	8K单面
	张
	60克速印纸
	0.14

	
	24
	8K双面
	张
	60克速印纸
	0.23

	彩色
打印
	25
	A4单面
	张
	70克打印纸
	2

	
	26
	A4双面
	张
	70克打印纸
	4

	
	27
	16K单面
	张
	70克打印纸
	2

	
	28
	16K双面
	张
	70克打印纸
	4

	
	29
	A3单面
	张
	70克打印纸
	3

	
	30
	A3双面
	张
	70克打印纸
	6

	
	31
	8K单面
	张
	70克打印纸
	3

	
	32
	8K双面
	张
	70克打印纸
	6

	打字及
排版
	33
	A4 
	页
	
	2.5

	
	34
	16K
	页
	
	2

	
	35
	A3
	页
	
	5

	
	36
	8K
	页
	
	4


